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            บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ………………………………………………  โทร……….…………………………………………

ที่…………………………………                                    วันที่…………………………………………………

เรื่อง   ขอใช้อาคารภาควิชาพลศึกษา อาคาร 15

เรียน   หัวหน้าภาควิชาพลศึกษา
ด้วย……………………………………………………………………..…..มีความประสงค์จะขอใช้สถานที่…………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
ในวันที่……..…เดือน…………………..พ.ศ………… ถึงวันที่………..เดือน……………………..พ.ศ……….

ตั้งแต่เวลา……………………น.  ถึงเวลา…………………….น.  จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม…………….…คน
ติดต่อผู้ขอใช้ มือถือ…………………………………………E-mail…………………………………………….

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง
ลงชื่อ……………………………………

(………………………………………….)

ตำแหน่ง…………………………………

	ความเห็นของหัวหน้าอาคาร 15
…………………………………………………………….
………………………………………….………………...
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….
ลงชื่อ……………………………………………………..
(………………………………………………………….)
………………../……………………./…………………...
	ความเห็นของผู้พิจารณาอนุมัติ
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….
ลงชื่อ……………………………………………………..
(………………………………………………………….)
………………../……………………./…………………...


